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Mode d’emploi
Cadre de classement : dossiers et contenu
	Intitulé du dossier
	Contenu
	Sous-dossier

	Bâtiments
	magasins, climatisation, construction, mobiliers, ....
	

	Conservation
	conservation préventive et curative, reliure, aspirateurs, boîtes, estampillage, décontamination, ....
	

	Gestion, RH et formation professionnelle
	postes et organigrammes, stages, colloques, marchés publics (cahiers des charges), formation de formateurs, ...
	

	Histoire du livre
	et histoire des collections, des bibliothèques, des techniques, paléographie,  ...
	Provenances
Reliure

	Informatique et Numérisation
	techniques de numérisation, matériels informatiques et de numérisation, GED,  
	

	Journées d’étude
	[bookmark: _GoBack]Bibliographie sur les thèmes abordés dans les journées d’étude
	2012 - Objets 
2013 – Transmission mémoire prof.
2014 – acquisitions non onéreuses
2015 – images et bibliothèque numérique

	Législation et règlementation
	Règlement intérieur, droit d’auteur, droit de copie, licence commons, code du patrimoine, …
	

	Politique documentaire
	acquisitions et tout ce qui est lié, marché du livre ancien, libraires, ...
	

	Publics et Services aux publics
	salle de lecture, accès aux collections, à Internet - Wifi, photocopie-numérisation, règlement intérieur, enquêtes de publics, mise à disposition de ressources, formation du lecteur, recherches documentaires, ...
	

	Traitement intellectuel des collections
	catalogage, formats, classement, conversion rétrospective, aspects juridiques - droit d'auteur, bibliographie, ....
	

	Valorisation
	expositions, bibliothèques virtuelles, web 2.0, médiations, création de sites internet de toutes nature (blog, wiki, portail,...)...
	



Marqueurs : création du nuage de tags dans Zotero
Pour classer les références et disposer d’un nuage de tags efficace, nous proposons ci-dessous une liste de marqueurs (en langage Zotero, = mots-clés), qui permet aussi de voir dans quel dossier classer la référence que vous souhaitez ajouter à la bibliothèque. 
Pour ajouter des marqueurs à la liste, pour corriger cette liste, pour discuter les choix effectués, ... : utiliser la discussion de groupe dans Zotero. Une discussion existe sur le thème « Cadre de classement, dossiers et marqueurs » ; il suffit d’utiliser le bouton « reply » pour lancer un message à la communauté.
Les types de documents ou les collections formant des fonds (ex. estampes, archives, fonds régional, etc.) peuvent être intégré dans différents dossiers, selon l’angle d’approche du sujet : politique documentaire, conservation, valorisation, etc. Ils sont signalés par un surlignage jaune. 

	Marqueurs
	Dossier

	Acquisitions
	Politique documentaire

	Archivage numérique
	Informatique et Numérique 

	Archives
	Différents dossiers possibles

	Aspirateurs
	Conservation

	Base de données
	Informatique et Numérique

	Bibliographie
	Traitement intellectuel des collections

	Bibliographie matérielle
	Traitement intellectuel des collections

	Bibliothèque numérique
	Valorisation

	Boîtes de conservation
	Conservation

	Cahier des charges
	Gestion, RH et formation professionnelle

	Cartes et plans
	Différents dossiers possibles

	Catalogage
	Traitement intellectuel des collections

	Catalogue
	Informatique et Numérique

	Classement
	Traitement intellectuel des collections

	Climat
	Bâtiments

	Collecte
	Politique documentaire

	Communication
	Valorisation

	Communication des collections
	Publics et Services aux publics

	Communication des documents
	Conservation

	Conditionnement des collections
	Conservation

	Congrès
	Différents dossiers possibles

	Conservation préventive
	Conservation

	Conversion rétrospective
	Traitement intellectuel des collections

	Cotation
	Traitement intellectuel des collections

	Dation
	Politique documentaire

	Décontamination
	Conservation

	Dépôt légal
	Différents dossiers possibles

	Dépôts
	Politique documentaire

	Dépoussiérage
	Conservation

	Désherbage
	Politique documentaire

	Diigo
	Valorisation

	Document numérique
	Différents dossiers possibles

	Documents sonores
	Différents dossiers possibles

	Documents video
	Différents dossiers possibles

	Domaine public
	Traitement intellectuel des collections

	Dons
	Politique documentaire

	Droit
	Traitement intellectuel des collections

	EAD
	Traitement intellectuel des collections

	Estampes
	Différents dossiers possibles

	Estampillage
	Conservation

	Expositions
	Valorisation

	Expositions virtuelles
	Valorisation

	Filigranes
	Histoire du livre

	Financement
	Gestion, RH et formation professionnelle

	Fonds d'étude
	Différents dossiers possibles

	Fonds régional
	Différents dossiers possibles

	Formation
	Gestion, RH et formation professionnelle

	Formats de catalogage
	Traitement intellectuel des collections

	GED
	Informatique et Numérique

	Images animées
	Différents dossiers possibles

	Images fixes
	Différents dossiers possibles

	Imprimés
	Différents dossiers possibles

	Imprimeurs
	Histoire du livre

	Incendie
	Bâtiments

	Incunables
	Différents dossiers possibles

	Infestation
	Bâtiments

	Inondation
	Bâtiments

	Insectes
	Bâtiments

	Interopérabilité
	Informatique et Numérique

	Lecteurs
	Publics et Services aux publics

	Libraires       
	Politique documentaire

	Libraires d'ancien
	Politique documentaire

	Licence ouverte
	Traitement intellectuel des collections

	Lieux
	Histoire du livre

	Livre ancien
	Différents dossiers possibles

	Livres d'artistes
	Différents dossiers possibles

	Livres jeunesse
	Différents dossiers possibles

	Magasins
	Bâtiments

	Manipulation
	Conservation

	Manuscrits
	Différents dossiers possibles

	Marché de l'ancien
	Politique documentaire

	Matériel de conservation
	Conservation

	Médiation
	Valorisation

	Médiation numérique
	Valorisation

	Médiation patrimoine
	Valorisation

	Médiation scolaires
	Valorisation

	Métadonnées
	Traitement intellectuel des collections

	Mobilier
	Bâtiments

	Moisissures
	Bâtiments

	Numérisation
	Informatique et Numérique

	OAI
	Informatique et Numérique

	Objets
	Différents dossiers possibles

	Ornements
	Histoire du livre

	Papier
	Histoire du livre

	Périodiques
	Différents dossiers possibles

	Personnel
	Gestion, RH et formation professionnelle

	Photocopie
	Publics et Services aux publics

	Photographies
	Différents dossiers possibles

	Plan d'urgence
	Bâtiments

	Politique de conservation
	Conservation

	Politique numérique
	Valorisation

	Politique patrimoniale
	Politique documentaire

	Politiques publiques
	Gestion, RH et formation professionnelle

	Portail
	Informatique et Numérique

	Presse
	Différents dossiers possibles

	Prêt entre bibliothèques
	Publics et Services aux publics

	Publics
	Publics et Services aux publics

	Recherche
	Publics et Services aux publics

	Recherche documentaire
	Publics et Services aux publics

	Référence bibliographique
	Traitement intellectuel des collections

	Règlement intérieur
	Publics et Services aux publics

	Reliure
	Histoire du livre

	Reproduction de sauvegarde
	Conservation

	Demande de reproduction 
	Publics et Services aux publics

	Réseaux sociaux
	Valorisation

	Réserve
	Bâtiments

	Ressources numériques
	Publics et Services aux publics

	Restauration
	Conservation

	Salle de lecture
	Bâtiments

	Scanners
	Informatique et Numérique

	Sécurité
	Bâtiments

	Services web
	Valorisation

	Signalement
	Traitement intellectuel des collections

	Stage
	Gestion, RH et formation professionnelle

	Stockage
	Bâtiments

	Subventions
	Gestion, RH et formation professionnelle

	TEI
	Traitement intellectuel des collections

	Traitement matériel des collections
	Conservation

	Twitter
	Valorisation

	Typographie
	Histoire du livre

	Ventes aux enchères
	Politique documentaire

	Web 2.0
	Valorisation

	Web sémantique
	Valorisation

	Wikipédia
	Traitement intellectuel des collections

	Zotero
	Traitement intellectuel des collections
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