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Description

Affecté à la direction des bibliothèques et de la documentation (DBD), au sein du
pôle patrimoine et conservation et de la bibliothèque centrale située au 292 rue
Saint-Martin (Paris 3ème), le catalogueur Calames aura pour mission principale de
procéder à la rétro conversion de l’inventaire papier des archives historiques du
Conservatoire national des arts et métiers.

Activités principales

Encodage en EAD dans Calames des pièces d’archives à partir du fichier
papier existant et enrichissement si nécessaire de la description, document
original en main ou création de la description lorsqu’elle n’existe pas
Indexation, création et enrichissement si nécessaire des notices d’autorité
dans Idref
Rédaction de textes de présentation dans Calames des séries d’archives
traitées
Identification des pièces nécessitant une opération de conservation

Profil recherché

Connaissances

https://www.bibliopat.fr/emploi-catalogueur-calames-hf-offre-du-2024-06-03
https://www.bibliopat.fr/emploi-catalogueur-calames-hf-offre-du-2024-06-03


Connaissance des normes de description archivistique, de l’XML et de l’EAD
Connaissance des différents aspects de la gestion des documents
patrimoniaux (signalement, conservation, valorisation)
Connaissance de Rameau

Savoir-faire

Mettre en œuvre des procédures et des règles
Savoir planifier et respecter des délais

Savoir-être

Rigueur et méthode
Qualités rédactionnelles

Outils

Maitrise de l’outil Calames

Pour candidater, envoyer CV et lettre de motivation à
bib.direction@cnam.fr

Voir conditions complètes de recrutement en pièce jointe

Documentation
Attachment Size
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